
Na temelju dlanka 25. stavaka f .i2. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine broj
75121) te dlanka 2. stavaka 1. i 2. i dlanka 14. stavka 1. Naputka o brojdanim oznakama
pismena te sadr{aju evidencija uredskog poslovanja (Narodne novine broj 132121) i dlanka
72. Statuta Osnovne Skole Petra Kre5imira lV. Sibenik, ravnateljica dana 31. prosinca2A2l.
donosi: :

PLAN KLASIFIKACiJSK:H OZNAKA

U OSNOVNOJ SKOLIPETRA KRES:MiRA:V.SiBENIK

elanak 1.

Ovim Planom klasifikacijskih oznaka odreduju se klasifikacijske oznake kojima se
oznadavaju pismena koje se primjenjuju u radu Osnovne Skole Petra Kre5imira lV. Sibenik.

elanak 2.

Klasifikacijske oznake koje se primjenjuju u radu Osnovne Skole Petra Kre5imira lV. Sibenik
SU:

OO4 LJUDSKA PRAVA I TEMELJNE SLOBODE

004-02 01 Suzbijanje diskriminacije

004-03 01 Za5tita prava i interesa djece

004-04 01 Ravnopravnost spolova

004-05 01 Za5tita prava i interesa osoba s invaliditetom

004-06 01 Ostalo

007 USTANOVE(OPCENITO)

PODGRUPA INAZ:V UPRAVNOG

PODRUCJA ILI DJELATNOSTl

UNUTAR PODGRUPE

007‐01

007‥02

OZNAKA DOSJEA

01 Osnivanje, ustroj idjelatnost

01 lmenovanje dlanova Skolskog odbora

02 Razrje5enje Elanova Skolskog odbora
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007¨03 01 Davanje suglasnosti na imenovanje



007口03

007‐04

007‐04

007‐04

007‐04

007‐04

007‐04

007‐04

007‐05

008 1NFORMIRANJE

008‐01

008‐02

008‐03

01 Davanje suglasnosti na imenovanje

ravnatelja ( natjedajni postupak i postupak

imenovanja)

02 Razrjeienje ravnatelja

01 Ostalo

oz Srolsri odbor

03 Uditeljsko vije6e

04 Razredno vije6e

05 Skup/zbor radnika

06 Vije6e roditelja

07 Vije6e uienika

01 Ostalo

01 Pristup informacijama

01 Javno informiranje

01 Ostalo

009 ZASTITA OSOBN:H PODATAKA

009‐01                01 PraCenie i prOVedba prOpiSa O Zaこt:ti OSObnih

pOdataka

009‐03               01 1rnenovanie slu2benika za zaこ titu OsObnih pOdataka

009‐04                01 0stalo

01l USTAV,ZAKONII DRUGI PROPiSI

011‐03               01 Statutこ kolske ustanove

011‐03               02 0stali opCi akti 5kolske ustanove

011‐03               030p6e odluke,procedure i Ostalo

011‐04               01 POstupak njihOvOg dOnOこ enia

011‐05          01 0biavijivanie

011‐06               o10stalo

L



034 UPRAVNl POSTUPAKI UPRAVNISPOR

034‐ 01               01 0pCi upravni postupak
″ 」

034‐ 02              01 lJpravni spor

034‐ 05              01 izdavanie pOtvrda(opCenito)

034¨ 06               01 0stalo

035 UREDSKO POSLOVANJE

035‐ 01              01 Donoこ enie plana kiasifikaciiskih i plana

brOiこanih OZnaka

035‐ 02             01 POStupanie s pisnnenirna

035Ⅲ 03             01 Evidencile

035Ⅲ 06             01 Prirniena infornlaCiiske tehnologile u uredskorn

pOS10Vaniu

035口 07               01 0sta:o

036 UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM

036-01 01 6uvanje, za5tita, obrada, vrednovanje, odabiranje,

pretvorba, kori5tenje, izlu6ivanje dokumentarnog gradiva

036-02 01 Predaja arhivskog gradiva nadleZnom arhivu

036-03 01 Ostalo

038 PECATlラ ZIGOVli STAMBILJl

038‐01           01 C)dobrenia Za iZradu peこ ata i2igOVa S grbOrn Repub:ike

Hrvatske

01 Upotreba, Euvanje i uni5tavanje grbova, Zigova i peEata

0{ Ostalo

040 NADZOR NAD ZAKONITOSCU AKATA

04o_01            01 Nadzor zakonltosti opcih i poJedinaこ nih akata

040‐02            01 0stalo

038‐02

038‐03



041 NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA
″

1

041‐01            01 Nadzor nad zakonitoこ Cu rada tilelaこ kolske ustanove

041‐02            01 0stalo

042 UNUTARNJE KONTROLE U JAVNOM SEKTORUI REViZ!JA

042‐01            01 Sustav unutarniih kontrola u javnonl sektoru

042‐06            01 0stalo

044 0STAL:NADZORl

044‐01 01 0stali nadzori

050 PREDSTAVKE:PRITUZBE NA RAD JAVNOPRAVNIH T!JELA

050‐01           01 Predstavke i pritu2be gradana,Organizacija civiinog

druこtva,udruga

050‐02           01 0stalo

052 10STALE PREDSTAVKE I PRITUZBE

052‐01           01 ()stale predstavke i prituZbe

053 MOLBEI PRIJEDLOZl

053‐01           01 Molbe i priiediOzi upuCeniこ kolskoj ustanovi

103 uSMJERAVANJE U ZANIMANJA

103‐01          ol Profesionaina oruentacua

103甲03          01 0stalo

IlOZAPOSLENI U JAVNOM SEKTORU

110'01 01 Prava i obveze zaposlenih u javnom sektoru (op6enito )

110-02 01 Registar zaposlenih u javnom sektoru

110-03 01 Evidencije zaposlenih

110-04 01 OvlaStenjaza potpisivanje
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110‐05 01 0stalo

")

{12 ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, PRIJAM U SLUZBU I

PRESTANAK RADNOG ODNOSA, UGOVOR O DJELU, DOPUNSKI RAD I OSTALO

1'12-01 01 Zasnivanje radnog odnosa na odredeno vrijeme

112-01 02 Zasnivanie radnog odnosa na neodredeno vrijeme

112-OZ 0i Natje6ajiza zasnivanje radnog odnosa i postupak provedbe

112-03 01 Prestanak radnog odnosa na odredeno vriieme

112-03 02 Prestanak radnog odnosa na neodredeno vriieme

112-06 01 NaPredovanja

112-07 01 Ugovor o djelu

11.2-08 01 Ugovor o autorskom djelu

112-09 01 DoPunski rad

112-09 02 Prekovremeni rad

112-10 01 Ostalo ( uvjerenja, potvrde i dr.)

112-10 02 Pr'rjava potrebe za zapo5ljavanjem, pr'ljave zaposlenika

koji su zaposleni na neodredeno nepuno radno vriieme i sl.

112-10 03 Proviera vjerodostojnosti isprava

{13 RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI, BOLOVANJA, OBUSTAVE RADA I

OSTALO

113-01 01 Radno vrijeme

113-02 01 Odmori

113-03 01 DoPusti'Pla6eni

113-03 02 DoPusti- nePla6eni

113-04 01 Bolovanja

113-05 01 Obustave rada

{13-06 01 Ostalo

I14 RADNI SPOROVI, MATERIJALNA I DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

114-01 01 RadnisPorovi

114-03 01 Materijalna odgovornost

114-04 01 Ostal

I



115 zAsrrA $ RADU

115-01 01 Za5tita na radu

fi5-A:2 01 Posebna za5tita Zena, djece i osoba s invaliditetom

115-03 01 Ozljede na radu

115-04 01 Ostalo

1161NSPEKCiJA RADA

l16‐ 01         01:nspekciiski poslovi u podruこ ju rada

l16口02        01 inspekciisk:pos:Ovi u pOdruこ ju zaこ tite na radu

l16¨03         01 0stalo

117 RADNiSTAZ

l17‐ 01

117¨02

117¨05

01 Minuli rad

01 Evidencije o radnom staZu

01 Ostalo

121 OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

121-01 01 Dnevnica

121-04 01 Naknada za prijevozna posao is posla

121-06 0'l Regres za godi5nji odmor

121-08 01 Pomo6 u slu6aju smrti

121-09 01 Jubilarne nagrade

121-10 01 Otpremnina

121-11 01 Autorski honorari

121-12 01 Ostalo (dar za dijete, boZi6nica i dr.)

120 STJECANJE PLACE

120‐01         01 Utvrdivanie plaCe

120¨03        01:〕 odaci na p:aCu

120¨04         01 0stalo
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130 TEё AJEVl,SAVJETOVANJAiSTRUё NA PUTOVANJA

130‐01       01 Teこ aievi,savietovania i serlinari

130“02       01 Struこ na putovania,kongresi,sirnpozili

130¨03       01 0stalo

fizvJEZBENrcr, pRtpRAVNtct I srRUeruR pRRxsR

132-02 01 Pripravnici

132-03 01 Stru6no osposobljavanje

132-05 01 Pripravni6kistaZ

132-06 01 Ostalo

133 DRZAVN:,STRUCN!:SPITi:PRAVOSUDNllSPITl

133‐03      01 Struこ ni ispiti

133Ⅲ04       01 Drugiispiti(zaこ tita na radu i dr.)

140 MIROVINSKO OSIGURANJE

140-01 01 Mirovinsko osiguranje i mirovina po osnovi godina Zivota i

radnog staia

140-02 01 Obiteljska mirovina

140-09 01 Ostalo

141:NVAL:DSK0 0SiGURANJE

141‐01      01 1nvalidska rnirovina

141¨05      01 0stalo

150 SiNDIKATl

150‐01

150口02

01 Osnivanje, djelovanje; prestanak sindikata

01 Ostalo

241 UZBUNJiVANJA 1 0BAVJESCiVANJA

241¨01       01 SuStaV Za uZbuniivanie i obavjeこ 6ivanie

241‐02       01 0buka i vJettbe
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241‐03 01 0stalo

242 1NSPEKCIJSKI NAZDOR U PODRUCJU CiViLNE ZAST:TE

242Ⅲ01      01 Nadzor

242‐03      01 0stalo

245 ZASTITA OD POZARA I EKSPLOZIJA

245-01 01 Preventivne i operativne mjere zaStite od poZara i eksplozija

245-02 01 lnspekcijski poslovi u podrudju za5tite od poZara

245-05 01 Ispitivanje vatrogasne tehnike (vatrogasnih aparata i dr.)

245-06 01 Ostalo

246 ZAST:TAiSPASAVANJE

246‐01     01 Sustav l12

246‐03      01 0sposobliavanie i usavrこ avanie sudionika zaこ tite i spaこ avania

246‐05      01 0stalo

325 VODNO GOSPODARSTVOIZASTITA MORA

325‐10      01:〕 oprinOsii naknade u vodnonl gospodarstvu

325‐13       01 0stalo

351 ZASTITA OKOLISA

351‐01       01 Mjere zaこ tite oko:iこ a i odr2ivi razvitak

351‐04     01 GospOdarette otpadom

351‐05       01 PosioviinspekcIJe zaこ tite okoliこ a

351口06       01 0stalo

361 GRADNJA GRADEVINA I OBNOVA

361-01 01 Gradnja gradevina

361-02 01 Gradevinska dozvola

361-04 01 Uporabna dozvola

361-12 01 Ostalo

L



363 KOMUNALNI POSLOVi

363‐02     01 Kolγ lunaina naknada

363‐04       04 0stalo

372 POSLOVN:PROSTOR

372‐02       01 Zakup posiovnOg prOstOra

372‐08       01 Na」 eこ a』 1

372‐09       01 0stalo

400 F:NANCIJSKO PLANSKI DOKUMENTl

400由02       01 Financijski planovi

400‐03       01 PeriOdiこ ni obraこ uni

400‐04       01 Financiisk:izvieStaji

400‐06       01 Pianovi nabave

400口07       01 0stalo

401 KNJ!GOVODSTVENO‐ RACUNOVODSTVENO POSLOVANJE

401口01       01 Raこ uni‐ ulazni

02 Raこuni‐ izlazni

401‐02       01 Raこ unsk:pian

401‐03       01 Predraこ uni

401‐05       01 0stalo

402 FINANCiRANJE

402‐03

402口04

402‐05

402‐06

402‐07

402Ⅲ08

01 Refundacije

01 Povrat

01 Sufinanciranje

01 Financiranje iz prora6una

01 Fondovi

01 Ostalo



403 KREDITIRANJE

403‐01
″

`

403¨03

403‐04

404 :NVESTICiJE

404‐02

404‐03

41l DOPR!NOSI

411‐ C)1

411‐03

411‐04

406 UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE

406-01 01 Sitni inventar

406-02 01 Osnovna sredstva

406-03 01 Javna nabava

406-04 01 lnventure

406-05 01 Obvezni odnosi

407-06 01 Upravljanje nekretninama i pokretninama

407-07 01 Ostalo

410 POREZll TROSARINE

410‐01           01 Porezii2 0SObnOg dOhOtka

410‐02           01 SpOnlen:こ ka renta

410‐03           01 Povrat pOreza

410‐19           01 Porezne kartice

410‐23           01 0stalo

01 Krediti

01 POtrattiVatta

01 0stalo

01 lnvesticijsko odrZavanje

01 Ostalo

01 Obveznici doprinosa

01 Osnovice

01 Obra6unske stope i rokovi za obradun i pla6anje

doprinosa

01 Ostalo

L

411‐08



421 DONACiJE,SUBVENCiJEI HUMANITARNA POMOC

421‐01            011)onacile
″

1.

421‐02            01 Subvencile

421‐03           01 Hunnanitarna porno6

421‐04            01 0stalo

431 DOHODAK

431‐01

431‐02

431‐03

431‐04

431‐05

01 Materija:ni troこ kovi

01 Amortizacija

01:〕 ohodak

01 Cisti dohodak

01 0stalo

453 POSLOVI OSIGURANJA

453-01 01 Osiguranje zaposlenika

02 Osiguranje u6enika

03 Osiguranje imovine

04 Osiguranje od odgovornosti

453-03 01 Ostalo

470 FINANCIJSKI NADZOR

470-01 01 Financijska revizija

470-02 01 Proradunski nadzor

470-03 01 Fiskalna odgovornost

470-04 01 Financijska inspekc'rja

470-05 01 Ostalo

502 PRAVA:Z ZDRAVSTVENOG OSiGURANJA

502‐01          01 Pravo na zdravstvenu zaこ titu

502‐02          01 Pravo na novこane naknade

502‐03           01 021ieda na radu i prOfeSiOnaina bOleSt

502‐04            01 0stalo



503 0SIGURANE OSOBE

503Ⅲ01

503Ⅲ05

503‐16

01 Osobe u radnom odnosu kod pravne osobe

01 Osobe koje se stru6no osposobljavaju bez zasnivanja

radnog odnosa

01 Ostalo

540 SANITARNA INSPEKCiJA

540‐01           01 lnspekcijski nadzor

540‐02            01 0stalo

550 SOCIJALNA SKRB(OPCENITO)

550‐04            01 1Hrvatski crveni kri乏

550‐05            01 0stalo

600 0BRAZOVNE USTANOVE llNSTITUCiJE

600‐03       01 lJpravni iinspekcijski nadzor

600‐03       02 Struこ no pedagoこ ki nadzor

600口04       01 0stalo

602 OSNOVNO, SREDNJE I VISOKO SXOISTVO

602-01 01 Osnovno obrazovanje (op6enito )

602-01 02 Dokumentacija o udenicima ( izvje56a,

obavijesti idr.)

602-01 03 SvjedodZbe

602-01 04 Duplikati isprava ( svjedodZbi, mati6ne knjige)

602-01 05 Upis i ispis uEenika

602-01 06 Potvrde o statusu redovitih udenika

602-01 07 PedagoSke mjere

602-01 08 lspis iz izbornih predmeta

602-01 09 lzleti, ekskurzije i druge odgojno obrazovne aktivnosti izvan

Skolske ustanove



10 Natjecanja u6enika isl.

11 Dopunski nastavni rad i popravni ispiti

12 Razredni ipredmetni ispiti

13 Preispitivanje ocjene iz nastavnog predmeta i preispitivanje

ocjene iz vladanja

14 Prijevoz uienika

15 Obavijesti roditeljima u6enika

16 Odluke o tjednim i godiSnjim zaduZenjima u6itelja

istrudnih suradnika

01 Priznavanje inozemnih Skolskih kvalifikacija

01 UdZbenici

01 Programi- godi5nji plan i program rada i sl.

01 Kurikulumi - Skolski kurikulum i sl.

01 Ostalo

61l KULTURNO i UMJETNiCKO STVARALASTVO

602‐01

602¨01

602‐01

602‐01

602¨01

602¨01

602‐01

602‐05

602‐08

602‐11

602‐12

602‐13

611‐04

611‐09

01 Knji2niこ arska dielatnost

01 0sta:o

620  SPORT(OPCENITO)

620‐02       01 Sportske organizacije(こ koiskaこportska druこ tva i si.)

620¨03      01 SpOrtska na」 ecania

620‐07       01 0stalo

740 PRAVOSUDNi SUSTAV(OPCEN:TO)

740‐12      01 lUpis u sudski registar

740Ⅲ15      01 0stalo
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953 DEMOGRAFSKAI DRUSTVENA STATiSTIKA

953‐03     01 Statistika tr2iこ ta rada

953‐06      01 Statistika obrazovania

953‐09     01 0stalo

970 EUROPSKA UNIJA

970¨02      01 Projekti

970¨03      01 Proiektno financiranie

970口04      01 0sta:o

elanak 3.

Uredsko poslovanje u Osnovnoj Skoli Petra Kre5imira lV. Sibenit< obavlja se primjenom
Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine broj75121) i Naputka o brojdanim
oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja (Narodne novine broj
132121' 

atanak 4.

Pd osnivanju predmeta odreduje se klasifikacijska oznaka koja se oznaeava kao ,,KLASA" a

sastoji od detiri grupe brojdanih oznaka prema

1. upravnom podrucju ili djelatnosti koja se odreduje prema sadrZaju prvog pismena u
predmetu

2. vremenu koje odreduje godinu otvaranja predmeta, a oznabava se s posljednja dva broja
kalendarske godine u kojojje odredeni predmet otvoren
3. obliku koji oznadava brojdana oznaka dosjea koja po potrebi razraduje klasifikaciju na u2e
cjeline
4. rednom broju predmeta koji oznatava redoslijed predmeta unutar klasifikacije, a oznadava
se brojevima od jedan pa nadalje u jednoj kalendarskoj godini.

elanak 5.

Klasifikacijske oznake odredene ovim Planom biti ce unesene u informacijski sustav
uredskog poslovanja.

U sludaju potrebe primjene klasifikacijske oznake koja nije odredena ovim Planom
ravnateljica 6e napraviti dopunu ovoga Plana.

Rje5enjem o odredivanju broj6ane oznake u uredskom poslovanju (KLASA,URBROJ,datum)
Osnovnoj Skoli Petra Kre5imira lV. Sibenik je dodijeljen sljede6i URBROJ:2182-43-01-22-01.

elanak 6.

Ovaj Plan klasifikacijskih oznaka primjenjuje se od 01 . sijednja 2022. godine a stupa na

snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plodi Osnovne Skole Petra Kre5imira lV. Sibenik.

U roku od tri dana od stupanja na snagu ovaj Plan klasifikacijskih oznaka biti 6e objavljen na

mreZnoj stranici Osnovne Skole Petra Kre5imira lV. Sibenik.
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elanak 7.
'!

Ovaj Plan klasifikacijskih oznaka objavljen je na oglasnoj plodi Osnovne Skole Petra
Kre5imira lV. Sibenik dana 31. prosinca 2021., a stupio je na snagu dana 01. sijednja 2022.

ca:

〆

Cン/

novi6 Klari6, prof

L


